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REGULAMENTO INTERNO DE LICITACOES E CONTRATOS

Regulamenta, no ambito do Centro
Nacional de Tecnologia Eletronica
Avangada - CEITEC S.A., as
licitacBes, os contratos e da outras
providéncias.

O Conselho de Administracdo do Centro Nacional de Tecnologia Eletrénica Avancada
—CEITEC S.A., no uso da atribuicdo que Ihe confere o art. 36, inciso VIII, do seu Estatuto
Social, aprova o Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos por meio da Ata n°
150/2024, 26 de abril de 2024, em conformidade ao disposto no art. 40 da Lei n° 13.303,
de 30 de junho de 2016, nos termos que passa a dispor.
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CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS
Secdo |

Disposicoes Preliminares

Art. 1° Este Regulamento disp8e sobre as normas de licitacGes e contratos administrativos

no ambito do Centro Nacional de Tecnologia Eletrénica Avangada — CEITEC S.A.

Art. 2° O presente Regulamento esté sujeito as disposi¢des da Lei n°® 13.303/16, da Lei n°
14.133/2021, dos artigos 42 a 49 da Lei Complementar n°® 123/2006 e alteracdes conforme
Lei Complementar n° 147/2014, da Lei n°® 11.759/2008, da Lei n° 12.745/2012, do
Decreto n°® 8.538/2015, do Decreto 8.945/2016 e das Resolucbes da Comissdo
Interministerial de Governanca Corporativa e de Administragdo de ParticipacOes
Societarias da Unido — CGPAR.

Art. 3° Os instrumentos juridicos negociais firmados pela CEITEC serdo regidos pelas
normas de direito privado, pelo principio da autonomia das vontades e pelas regras

contidas e referidas neste Regulamento.

Art. 4° Nas relacBes contratuais da CEITEC serdo analisadas as interfaces das
contratacdes com as normas juridicas atinentes ao direito empresarial (Lei das Sociedades

Andnimas, Cédigo de Defesa do Consumidor, Lei de Propriedade Industrial).

Art. 5° Ficam excluidos da abrangéncia deste Regulamento os contratos individuais de
trabalho, ainda que de ordem técnica, que restardo subordinados as normas elaboradas

pelo Departamento Responsavel.
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Secéo Il

Definicdes

Art. 6° Para os fins deste Regulamento, considerar-se-do as seguintes definicdes, as

quais poderao ser utilizadas tanto no plural quanto no singular:

I. Administracdo: unidade administrativa pela qual a CEITEC opera e atua
concretamente;

Il. Adjudicacdo: ato pelo qual se atribui ao vencedor o objeto da Licitacdo, para a
subsequente efetivacdo do contrato;

I1l. Alienacéo: toda transferéncia de dominio de bens a terceiros;

IV. Anulacdo de Licitacdo: ato da Autoridade Competente, desfazendo a Licitacdo por
vicio ou ilegalidade, com base em parecer escrito e fundamentado;

V. Aquisicdo: é todo ato aquisitivo destinado as areas da empresa;

VI. Ata de Registro de Precos: documento vinculativo, obrigacional, com caracteristica
de compromisso para futura contratacdo, em que se registram o0s precos, fornecedores e
condicbes a serem praticadas, conforme as disposi¢cbes contidas no instrumento
convocatorio e propostas apresentadas;

VII. Autoridade Competente: empregado da CEITEC imbuido de cargo com poder de
tomada de decisdo final sobre parte do Processo Administrativo de Aquisicdo ou
Contratacdo, tais como: a) a confeccao dos documentos previstos na Secdo 1V do Capitulo
| deste Regulamento; b) o Edital de Licitacdo e seus documentos anexos; ¢) homologacao
do processo licitatério; d) ratificacdo de contratacdo direta; €) execucdo e alteracdo das
relagfes contratuais; conforme alcadas de decisdo definidas em normas internas da
empresa;

VIII. Autoridade Superior: empregado da CEITEC imbuido de cargo com poder de
decisdo em sede de recursos administrativos impetrados contra decisdo da Autoridade

Competente em sede de Licitacdo ou execucdo contratual.
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IX. Celebragcdo de Contrato: momento em que se aperfei¢coa o vinculo contratual, por
meio da assinatura das partes no Instrumento Contratual ou, na auséncia deste, por
qualquer outra forma prevista ou ndo vedada por este Regulamento;

X. Classificacao: ordenacao de propostas apresentadas na Licitagcdo, segundo critério de
julgamento previsto no Edital;

Xl. Comissédo Permanente de Licitacdo: ente permanente, criado pela CEITEC com a
funcdo de receber, examinar e julgar todos os documentos e procedimentos relativos a
licitacdes;

XII. Comodato: contrato de empréstimo de bem infungivel. Instrumento contratual pelo
qual ocorre a cessdo de bem a Terceiro sem que haja 0 pagamento de contraprestagdo
financeira;

XIIl. Contratacdes Diretas: hipoteses em que a CEITEC realiza a Celebracdo de Contrato
sem prévia Licitacdo, em observacdo ao disposto no Titulo 11 da Lei 13.303/2016;

XIV. Contratada: Pessoa juridica ou natural selecionada, seja por Licitacdo ou
Contratacdo Direta, para fornecer bens ou servigos a CEITEC.

XV. Contrato: todo e qualquer ajuste entre a CEITEC e érgdos ou entidades da
Administracdo Publica e particulares, em que haja um acordo de vontades para aformacao
de vinculo e a estipulacdo de obrigacGes contrapartidas, seja qual for a denominacao
utilizada;

XVI. Convénio: instrumento firmado entre a CEITEC e qualquer ente publico ou privado
sem fins lucrativos, visando a execucdo de programa de trabalho, projeto, atividade ou
evento de interesse reciproco e comum, em regime de mdtua cooperagao, em observagao
a legislacdo vigente;

XVII. Credenciamento: ato administrativo de chamamento publico, destinado a
contratacdo de servicos ou fornecimento de bens junto aqueles que satisfacam os
requisitos definidos pela CEITEC, observadas a publicidade do edital e a apresentacéo da
documentacao;

XVIII. Departamento  Responsavel:  departamento da CEITEC encarregado
regimentalmente de realizar determinada atividade;

XIX. Desclassificagéo: rejeicdo da proposta de Licitante, na forma prevista no Edital;
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XX.Documento de Oficializacdo de Demanda - DOD: instrumento composto pelo
Requisitante, em observacdo ao procedimento previsto neste Regulamento, visando ao
inicio da composicao do Processo Administrativo de Aquisicao ou Contratacao, seja por
Licitacdo ou Contratacéo Direta;

XXI. Edital: instrumento de abertura da Licitacéo, fixando as condicGes de sua realizacao
e convocando as interessadas para dela participarem, cujas clausulas estdo vinculadas a
CEITEC e as Licitantes;

XXII. Empenho: é o ato emanado pelo Ordenador de Despesas, que reconhece para a
CEITEC a obrigacdo de pagamento pendente ou ndo de implemento de condi¢do, nos
termos da Lei 4.320/1964;

XXIII. Estimativa de Precos: Realizacdo de pesquisa de valores de mercado para os bens
a serem adquiridos ou servigos a serem contratados, com o objetivo de evitar prejuizos a
Administracdo. Esta pesquisa é conduzida utilizando os parametros estabelecidos na Lei
n° 14.133/2021 e é submetida a uma analise critica pela Area Competente. ;

XXIV. Estudos Técnicos Preliminares - ETP: Instrumento utilizado para pormenorizar 0s
aspectos técnicos e econémicos da demanda prevista no DOD, bem como da formade
solucdo deste;

XXV. Fase Externa da Licitagdo: conjunto de etapas que constituem o certame
licitatério, em observacgdo ao art. 51 da Lei 13.303/2016;

XXVI. Fase Interna da Licitacdo: conjunto de etapas formalizadas no Processo
Administrativo de Aquisicdo ou Contratacdo visando a definicdo da demanda a ser
suprida, bem como dos elementos do Termo de Referéncia e Edital;

XXVII. Gestor da area: empregado da CEITEC imbuido de cargo imediatamente
superior ao Requisitante, com poder de tomada de decisdo sobre o prosseguimento dos
documentos que viabilizardo o procedimento previsto na Secdo VII do Capitulo I deste
Regulamento, em observacéo ao Estatuto Social e Regimento Interno da CEITEC, e as
disposicdes deste Regulamento;

XXVIII. Gestor de Contrato: empregado da CEITEC formalmente designado para
coordenar e comandar o processo de fiscalizagdo da execucdo contratual e seu
recebimento definitivo;

XXIX. Habilitagdo: qualificagdo das Licitantes que atendem as exigéncias documentais

estabelecidas no Edital;
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XXX. Homologagdo: ato de controle pelo qual a Autoridade Competente verifica a
regularidade de todo o procedimento licitatorio, antes de ser efetivada a contratacao;
XXXI. Instrumentos de Reserva Financeira: instrumentos utilizados visando a reserva
de recursos financeiros necessarios a realizar a contratacdo ou aquisicdo pretendida,
incluindo a Nota de Empenho e Pré-empenho, nos termos da Lei 4.320/1964;

XXXII. Licitagdo Deserta: Licitacdo na qual ndo se apresentaram interessados;

XXXIII. Licitacdo fracassada: Licitagdo na qual ha interessados no processo licitatorio,
mas que ndo preenchem o0s requisitos necessarios, sendo, portanto, inabilitados ou
desclassificados;

XXXIV. Licitagdo: procedimento administrativo pelo qual a CEITEC, pretendendo
alienar, adquirir ou locar bens, realizar obras ou servicos, segundo condi¢fes por ela
estipuladas previamente, convoca interessadas na apresentacdo de propostas, a fim de
selecionar a que se revele mais vantajosa em funcdo de parametros antecipadamente
estabelecidos e constantes do Edital, formalizada em Processos Administrativos de
Aquisicdo ou Contratacéo;

XXXV. Matriz de Riscos: clausula contratual que aborda a analise de riscos e
responsabilidades entre as partes e caracteriza o equilibrio econémico-financeiro inicial
do contrato, em termos de 6nus financeiro decorrente de eventos supervenientes a
contratacao;

XXXVI. Ordenador de Despesas: empregado com poder de tomada de decisdo sobre a
autorizacdo para emissdo de Empenho e liquidacéo de obrigacGes financeiras da CEITEC,;
XXXVII. Parcerias: forma associativa que visa convergéncia de interesses, recursos e
forcas para a realizacdo de uma oportunidade de negécio;

XXXVIII. Parecer juridico: Manifestacdo opinativa quanto ao enquadramento legal e
aspectos juridicos das minutas de Edital e Contrato apensados aos autos, podendo
apresentar sugestdes ou, ainda solicitar a complementacdo dos autos com informacées
ou documentos, mediante Despacho.

XXXIX. Patrocinio: toda acdo promocional que se realiza por meio de apoio financeiro
a projetos de iniciativa de terceiros, de cunho cultural, socioambiental, esportivo,
educacional, técnico-cientifico, ou cujos temas sejam convergentes com a missao

institucional, retratadas na politica editada pela CEITEC;
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XL. Pedido de compra e/ou servigos: instrumento utilizado pela CEITEC em seus
sistemas integrados de gestdo empresarial, para formalizacdo de compra ou prestacéo de
Servigos;

XLI. Plano de Contratacdes Anual: Instrumento que compde a previsdo de contratagdes
e aquisicOes da CEITEC, em observacdo as normas aplicaveis.

XLII. Plano de Alienacdo de Ativo: documento elaborado pela Area Competente,
devendo abranger relatério sobre o ativo, com indicacdo do seu desempenho técnico e
econémico-financeiro, razdes negociais para a alienacdo do ativo, modelo, etapas,
requisitos de governanca, observancia as regras de defesa da concorréncia, e condicdes
para a alienacdo do ativo, inclusive no tocante a procedimentos e a critérios objetivos para
a selecéo dos potenciais compradores.

XLIII. Portal Nacional de Contratacdes Publicas: O PNCP ¢é o sitio eletronico oficial
destinado a divulgacédo centralizada e obrigatdria dos atos exigidos pela Lei n® 14.133/21.
XLIV. Pregoeiro: empregado publico designado pela Autoridade Competente para a
conducéo de Licitacoes;

XLV. Pré-qualificacdo: procedimento pelo qual se habilitam, previamente, as Licitantes,
qguanto a capacidade técnico-operacional e técnico-profissional, observada a
singularidade do objeto licitado;

XLVI. Processo Administrativo de Aquisi¢do ou Contratacdo: instrumento utilizadopara
formalizacdo dos procedimentos necessarios para realizacdo das Licitagdes, emsuas
Fases Interna e Externa, ou das Contratacdes Diretas, em observacdo a Lei 9.784/99 e
visando ao atendimento das demandas da CEITEC;

XLVII. Registro de Precos: procedimento, precedido de Licitacdo, adotado para cadastrar
0 menor preco obtido para determinados bens ou servigos, no prazo e condi¢bes
estabelecidos no respectivo instrumento convocatario, viabilizando apossibilidade de sua
aquisicdo direta na medida das necessidades, sem que esse registro importe em direito
subjetivo a contratacdo de quem ofertou o preco registrado;

XLVIII. Requisitante: Funcionario da CEITEC responsavel e com conhecimento técnico
necessario para a confecgdo dos instrumentos previstos neste Regulamento, visando a

inicializacdo do Processo Administrativo de Aquisicdo ou Contratacao;
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XLIX. Requisi¢do de Compras ou Contratagdes: instrumento utilizado pela CEITEC em
seus sistemas integrados de gestdo empresarial, para formalizagdo de compra ou prestacéo
de servicos;

L. Resciséo contratual: desfazimento do ajuste contratual, que pode ocorrer por deciséo
judicial ou por acordo entre as partes, conforme disposto neste Regulamento;

LI. Reserva Prévia de Recursos: sdo os instrumentos utilizados para comprovar a
existéncia de reserva financeira suficiente a cobertura das obrigac6es a serem contraidas
pela CEITEC, em decorréncia do Processo Administrativo de Aquisi¢cdo ou Contratacdo;
LIl. Suprimentos de Fundos: Valores dispendidos para Aquisicdes e Contratagcdes para
despesas miudas de pronto pagamento, em observagdo as normas aplicaveis;

LI, Termo Aditivo: instrumento destinado a formalizar alteragdes nas condigoes
contratuais inicialmente pactuadas; e

LIV. Termo de Referéncia: documento que contém os elementos capazes de propiciar
avaliacéo do custo pela CEITEC diante de orcamento detalhado, definicdo dos métodos,
estratégia de suprimento, valor estimado em planilhas de acordo com o preco de mercado,
cronograma fisico-financeiro, se for o caso, critério de aceitacdo do objeto, deveres da
Contratada e do contratante, procedimentos de fiscalizacdo e gerenciamento do contrato,

prazo de execucdo e sangdes, de forma clara, concisa e objetiva.

Secéo Il
Plano de Contratacfes Anual - PCA

Art. 7° As contratacGes e aquisicdes da CEITEC deverdo constar em seu Plano de
Contratagdes Anual - PCA, o qual devera estar em harmonia com o Planejamento
Estratégico, Plano de Negdcios e o Plano Diretor de Tecnologia da Informacéo,
dependendo do objeto da contratacdo e procedéncia da demanda.

81° A elaboracédo do Plano de Contratagdes Anual - PCA contard com a participagdo de

representantes dos departamentos da CEITEC e deve conter, para cada tipo de
contratacdo, no minimo, o previsto no artigo 8° da Resolugdo CGPAR n° 45/2022:

10
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l. nome do requisitante com a identificacdo do responsavel;

Il descricdo sucinta do objeto;

Il justificativa da necessidade da contratagdo, relacionando-a com a estratégia de
longo prazo e o plano de negocios;

IV.  quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de
consumo anual e a gestdo de estoque;

V. estimativa preliminar do valor da contratacéo;

VI.  indicacdo da data pretendida para a conclusdo da contratacdo, a fim de evitar
prejuizos ou descontinuidade das atividades do 6rgdo ou do setor; e

VII. grau de prioridade da contratacdo, de acordo com a metodologia estabelecida
pela CEITEC.

8 2° As contrataces ou aquisicOes realizadas fora do escopo ou do prazo do Plano de
Contratacbes Anual ou, ainda, anteriormente a sua aprovacdo, deverdo estar
fundamentadas pelo Requisitante e devidamente autorizadas pela Autoridade

Competente.

Secéo IV
Instrumentos de Governanca das Contratacdes

Art. 8° O Procedimento para Formalizacdo do Processo Administrativo de Aquisi¢do ou
Contratacdo, previsto na Se¢do VI deste Capitulo, sera realizado mediante a elaboracéo

dos seguintes documentos:

l. Documento de Oficializacdo de Demanda- DOD;

I Documento de Estudo Preliminar e Analise de Riscos — ETP;

1. Termo de Referéncia - TR;

IV.  Planilha de Comparativa de Orgcamento ou Justificativa de Pregos nos casos
especificos;

V. Demais documentos necessarios a formalizacdo do Processo Administrativo.

11
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Art. 9° O DOD impulsionara o Processo Administrativo de Aquisicdo ou Contratacdo e

sera composto de:

l. Justificativa da necessidade;

Il Previsdo da pretendida contratacdo no Plano de Contratagdes Anual ou
justificativa, nos termos do § 2° do 7° deste Regulamento;

I1l.  Sintese dos elementos quantitativos e qualitativos do objeto da demanda;

IV.  Previsdo de cronograma para contratacao e execucdo contratual,

V. Indicacdo da composicdo da equipe que ira elaborar os Estudos Preliminares, a

Anélise de Risco e o0 Termo de Referéncia.
Art. 10 A etapa de Estudo Preliminar do ETP sera composta de:

l. Necessidade da contratacao;

I Referéncia a outros instrumentos de planejamento do 6rgdo ou entidade, se
houver;

I1l.  Requisitos da contratacéo;

IV.  Estimativa das quantidades, acompanhadas das memorias de célculo e dos
documentos que lhe d&o suporte;

V. Levantamento de mercado e justificativa da escolha do tipo de solucdo a
contratar;

VI.  Estimativas de precos ou precos referenciais;

VII.  Descricao da solugcdo como um todo;

VIII.  Justificativas para o parcelamento ou ndo da solucdo quando necessaria para
individualizacdo do objeto;

IX.  Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de

melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais ou financeiros disponiveis;

X. Providéncias para adequacdo do ambiente do 6rgéo;
Xl.  ContratacGes correlatas e/ou interdependentes; e
XIl.  Declaragéo da viabilidade ou néo da contratagé&o.

Art. 11. A etapa de Andlise de Riscos do ETP serd composta de:

12
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l. Identificacdo dos principais riscos que possam comprometer o sucesso dos
processos de contratacdo e de gestdo contratual,

I Identificacdo dos principais riscos que possam fazer com que a solucéo
adquirida ndo alcance os resultados que atendam as necessidades da contratacao;

I1l.  Awvaliacdo dos riscos identificados, consistindo da mensuracdo da probabilidade
de ocorréncia e do impacto de cada risco;

IV.  Tratamento dos riscos considerados inaceitaveis por meio da defini¢do das acdes
para reduzir a probabilidade de ocorréncia dos eventos ou suas consequéncias;

V. Definicdo das acbes de contingéncia a serem tomadas caso 0s eventos
correspondentes aos riscos se concretizem;

VI.  Definicdo dos responsaveis pelas acdes de tratamento dos riscos e das acGes de

contingéncia.

Paragrafo Unico. A realizacdo do ETP podera ser dispensada nos casos previstos nos
incisos 1, Il, VI e XV, do art. 29, da Lei 13.303/2016, para servicos, e na aquisicdo de
materiais de uso e consumo, hipoteses em que o instrumento contratual devera prever

matriz de risco.

Art. 12. A etapa de Anélise de Risco sera formalizada por meio do preenchimento, quando

cabivel, de dois Mapas de Riscos, 0s quais conterao:

l. A identificacdo dos principais riscos que possam comprometer a efetividade do
planejamento da contratacdo e da selecdo do fornecedor;

Il A identificacdo dos principais riscos que possam comprometer a gestdo contratual
ou que impecam o alcance dos resultados que atendam as necessidades da contratacéo;
I1l.  Cada um dos Mapas de Riscos compreenderd, ainda, as atividades dos incisos Il
a 'V do art. 25 da IN 05/2017, no que couber.

Art. 13. O Termo de Referéncia devera ser elaborado a partir do ETP e devera conter,

além dos requisitos previstos naquele documento, os seguintes:

13
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l. Descricao do objeto;

Il Fundamentacédo da contratacéo;
I1l.  Requisitos da contratacéo;

IV.  Modelo de execugéo do objeto;

V. Modelo de gestdo do contrato;

VI.  Critérios de medicdo e pagamento;
VII.  Forma de selecéo do fornecedor;
VIII.  Critérios de selecdo do fornecedor.

Paragrafo anico. Nos casos em que dispensada a realizacdo do ETP, nos termos do
paragrafo unico do art. 11, o TR devera conter 0s elementos necessarios para a

composicao dos incisos do art. 13.

Secdo V

OrientacGes complementares e Situagdes Especiais

Art. 14. As minutas de edital, contratos e documentos analogos deverdo ser remetidas a
Superintendéncia Juridica para analise e aprovacdo, quanto aos aspectos legais, nos

termos dos procedimentos estabelecidos neste Regulamento.

Art. 15. Quando a viabilizacdo de contratacdo pressupuser a adesdo a contrato com
condigBes preestabelecidas pela outra parte, a minuta devera ser submetida a analise

prévia da Superintendéncia Juridica.
Paragrafo unico. As minutas de contratos que envolvam a importagdo ou exportagdo de

materiais e equipamentos, inclusive para operac6es temporarias, deverdo conter clausulas

de comércio exterior, submetidas a analise prévia da Superintendéncia Juridica.

14



GOVERNO FEDERAL

& cermec 3L FiL

UNIAO E RECONSTRUGAO

Art. 16. Nas contratacGes que envolvam operagdes em moeda estrangeira, a Autoridade
Competente devera assessorar-se junto ao Departamento de Orgamento e Finangas e ao
Departamento de Contabilidade quanto aos aspectos cambiais e fiscais da operagao.

Art. 17. O valor a ser estimado para a contratacdo devera ser compativel com os valores
praticados no mercado. A &rea requisitante realizara a pesquisa de orgamentos que
subsidiara a aquisicdo de bens e contratacao de servigos em geral em observagdo ao artigo

23 da lei n® 14.133/2021, adotados de forma combinada ou ndo:

I — Composicdo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente
no painel para consulta de pregos disponiveis no Portal Nacional de Contratacdes Publicas
(PNCP):

Il — Contratacdes similares feitas pela Administracdo Publica, em execucdo ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos, inclusive
mediante sistema de registro de precos, observado o indice de atualizagdo de precos
correspondente;

Il — Utilizacdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de
referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletrdnicos
especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data e hora de acesso;

IV — Pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitacdo formal
de cotacdo, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e
que n&o tenham sido obtidos os orgamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia

da data de divulgacéo do edital;
8 1°. Para contratacdo de obras e servicos de engenharia, o valor estimado, acrescido do
percentual de Beneficios e Despesas Indiretas (BDI) de referéncia e dos Encargos Sociais

(ES) cabiveis, sera definido por meio da utilizacdo de parametros na seguinte ordem:

| - Composigéo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente

do Sistema de Custos Referenciais de Obras (Sicro) ou do Sistema Nacional de Pesquisa

15



GOVERNO FEDERAL

& cermec 13 Fi

UNIAO E RECONSTRUGAO

de Custos e Indices de Construcdo Civil (Sinapi), para as demais obras e servigos de
engenharia;

Il — Utilizacdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de
referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletronicos
especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data e a hora de acesso;

Il - ContratacGes similares feitas pela Administracdo Publica, em execucdo ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos, observado o

indice de atualizacdo de precos correspondente;

82°. Nas contratacOes diretas por inexigibilidade ou por dispensa, quando néo for possivel
estimar o valor do objeto nas formas estabelecidas neste artigo, o contratado devera
comprovar previamente que os pregos estdo em conformidade com os praticados em
contratacdes semelhantes de objetos de mesma natureza, por meio da apresentacdo de
notas fiscais emitidas para outros contratantes no periodo de até 1 (um) ano anterior adata

da contratacdo pela Administracdo, ou por outro meio idoneo.

Secédo VI

Limites de Competéncia para Formacéao do Processo de Compras e Contratacées

Art. 18. Competira ao Conselho de Administracdo aprovar o Plano de Contratacbes Anual

até 31 de dezembro do exercicio anterior

Art. 19. Competird ao Diretor-Presidente da CEITEC, determinar e ordenar a abertura dos

processos licitatorios nos valores acima de R$ 1.000.000,00 (um milh&o de reais).

8 1° As aquisicOes de ativos em valor superior ao referido no caput deste artigo seréo
comunicadas ao Conselho de Administragdo por meio de relatério sucinto da proposta

de aquisigéo.
82°. Nas contratacOes cujo valor total ndo superar o montante do caput deste artigo,

poderdo, o Diretor-Presidente e os Diretores, em observacdo ao Estatuto da CEITEC,
delegar aos Superintendentes, mediante Portaria:
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I - A competéncia para assinatura dos documentos previstos na Secdo IV do Capitulo |
deste Regulamento, respeitados os termos do art. 45, inciso VIl do Estatuto;
Il - A tarefa de Ordenador de Despesa.

Secédo VII
Procedimento para Formalizacdo do Processo Administrativo de Aquisi¢do ou

Contratacéo

Art. 20. O Procedimento para Formalizacdo do Processo Administrativo de Aquisicdo
e/ou Contratacdo compreende as Fases Interna e Externa das Licitacbes ou das
ContratacOes Diretas realizadas pela CEITEC e conterd os documentos previstos na Se¢do

IV do Capitulo I deste Regulamento, no que aplicavel.

§ 1° O Requisitante iniciard o Procedimento para Formalizacdo do Processo
Administrativo de Aquisicao e/ou Contratacdo encaminhando o DOD ao Gestor da Area,
que deverad aprovar seu prosseguimento, caso este esteja de acordo com o previstona
Secdo IV do Capitulo | deste Regulamento, sobretudo ante a previsao dos art. 7°, § 2% 8°,
Il.

| — Uma vez aprovado o DOD pelo Gestor da Area, o Requisitante devera:

a) Remeter 0o DOD ao Diretor ou ao Superintendente do Departamento, conforme o valor
da despesa envolvida, para aprovacdo da formalizacdo do Processo Administrativode
Aquisicdo ou Contratacdo; e

b) Solicitar ao Departamento Responsavel a Reserva Prévia de Recursos

Il — ApGs a autorizagdo pelo Diretor ou ao Superintendente da Area, o Requisitante

passard a ser responsavel pela condugdo feito, devendo, para tanto:
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a) Redigir e apensar o ETP e TR e os demais documentos que fundamentem a demanda
e a hipotese de Licitacdo ou contratacdo direta, bem como colher a assinatura da
Autoridade Competente;

b) Realizar a estimativa de precos, ressalvadas as hipoteses previstas no art. 30 da Lei
13.303/2016, de acordo com o art. 17 deste Regulamento;

c¢) Solicitar a autuacdo da demanda em processo administrativo ao Departamento
Responséavel, apensando todos os documentos, devidamente assinados pelas Autoridades
Competentes;

d) Remeter os autos ao Departamento Responsavel para a realizacdo do certame
licitatério ou, ainda, para o processamento da contratacdo direta, em observacéo a este
Regulamento;

e) Complementar o Processo Administrativo com as eventuais diligéncias solicitadas

pelos demais Departamentos, quando necessario.

§ 2° Apresentados subsidios suficientes para estabelecer a modalidade de Licitacdo ou a
hipbtese de contratacdo direta, bem como preenchidos os demais requisitos dispostos
neste Regulamento e Legislacdo cabiveis, serdo realizadas as diligéncias necessarias e
requerida, pelo Departamento Responsavel, a emissdo de parecer juridico, mediante
Despacho, indicando a modalidade de contratacdo ou contratagéo direta;

8 3% Emitido o Parecer Juridico opinando pelo prosseguimento, serd procedido o certame
licitatério ou a contratacdo direta, podendo 0s autos serem encaminhados para

complementacédo de eventuais sugestdes.

CAPITULO II
CONTRATACOES E AQUISICOES POR LICITACAO
Secao |

Disposicoes Gerais
Art. 21. A CEITEC devera preceder suas contratacdes por Licitacdo, observado odisposto

no art. 28 e seguintes da Lei 13.303/2016, que se destina a selecdo da proposta mais

vantajosa, inclusive no que se refere ao ciclo de vida do objeto, e a evitar
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operacdes em que se caracterize sobreprego e superfaturamento, devendo observar 0s
principios previstos no art. 31 da Lei 13.303/2016.

8 1° O rito da Licitagdo observara o seguinte procedimento geral e o disposto nos art. 51
da Lei 13.303/2016 e na Lei 14.133/2021:

l. preparatoria;
Il.

I de apresentacdo de propostas e lances, quando for o caso;

divulgacéo do edital de licitacéo;

IV.  dejulgamento;
V. de habilitacéo;
VI.  recursal;

VII.  de homologacao.

§ 2° A fase referida no inciso V do caput deste artigo poderd, mediante ato motivado com
explicitacdo dos beneficios decorrentes, anteceder as fases referidas nos incisos Ille 1V

do caput deste artigo, desde que expressamente previsto no edital de licitacdo.

Art. 22. Os documentos que formalizam os atos da Licitacdo sdo publicos e serdo

publicados nos meios eletrénicos disponibilizados pelo Governo Federal.

8 1° S8o0 excegOes ao previsto no caput deste artigo os documentos sigilosos em
decorréncia de legislacéo, as informacdes declaradas e aceitas pela Comiss@doPermanente
de Licitagdo como segredos de negdcio dos Licitantes e as informacgdes classificadas

como sigilosa nos termos da Lei 12.527/2011 e no art. 34 deste Regulamento.
8 2° O Edital informara o modo de disputa e legislacdo aplicavel, bem como

disponibilizard os canais de comunicacgdo para pedido de esclarecimento, impugnacao e

envio das propostas, em observagéo ao disposto neste Regulamento.
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Art. 23. Os pedidos de esclarecimentos serdo respondidos pelo Pregoeiro ou pela
Comissdo Permanente de Licitacdo no prazo previsto no Edital, de forma eletronica e

acessivel aos demais interessados.

Art. 24. As propostas deverdo ser apresentadas observados este Regulamento e o0s

requisitos do Edital.

Paragrafo Unico. Serdo desclassificadas as propostas comerciais desconformes ou com
precos considerados inexequiveis ou excessivos, cabendo ao Licitante o 6nus de

comprovar a sua exequibilidade.

Art. 25. O julgamento das propostas obedecera ao critério de julgamento identificado no
Edital, no art. 54 da Lei 13.303/2016 e no art. 33 da Lei n° 14.133/2021 que poderao ser
combinados, na hipétese de parcelamento do objeto, observado o disposto no inciso 111
do art. 32 da Lei 13.303/2016.

81°. Na hipdtese de adocdo dos critérios referidos nos incisos 111, 1V, V e VII do artigo
54 da Lei 13.303/2016, o julgamento serd efetivado mediante o emprego de pardmetros

especificos, definidos no Edital.

82°. A modalidade Concorréncia deverd ser utilizada nos critérios de julgamento
definidos no art. 6, inciso XXXVIII, letras “b”, “c” ¢ “d”, da Lei 14.133/2021.

Art. 26. A verificacdo da efetividade da proposta, prevista no inciso VI do art. 21 deste

Regulamento seré realizada mediante o procedimento do art. 56 da Lei 13.303/2016.
Art. 27. A negociacdo sera realizada pelo Pregoeiro ou pela Comissédo Permanente de
Licitacdo, observado o disposto no art. 34 da Lei 13.303/2016, sendo facultada, mediante

motivacdo, conferir publicidade ao valor estimado a partir desta fase.

Art. 28. A habilitacdo observarad os parametros previstos no art. 58 da Lei 13.303/2016,

em observacao ao Edital.
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8 1° Ultrapassadas as fases de verificagdo e negociacdo, o Licitante autor da melhor
proposta deverd apresentar os documentos de habilitagdo, exceto no caso de inverséo de
fases, previsto no 81° do Art. 51 da Lei 13.303/2016.

8 2° A habilitagdo juridica devera ser comprovada mediante apresentacdo dos
instrumentos constitutivos da pessoa juridica ou de identificacdo da pessoa fisica
solicitados no Edital, e dos documentos aptos a comprovar 0s poderes de representacéo

do firmatario, considerando:

| — As Licitantes que ndo funcionem no Pais, tanto quanto possivel, atenderdo, nas
licitacGes internacionais, as exigéncias aplicaveis aos Licitantes que residam no Brasil,
mediante documentos equivalentes; e

Il - A CEITEC podera, mediante Edital, quando for o caso, prever a necessidade de
autenticacdo pelos respectivos consulados e traducdo por tradutor juramentado dos
documentos de origem estrangeira, 0 que sera de responsabilidade da Licitante que ndo

resida no Brasil.

8 3° Nas licitacbes de &mbito internacional, o edital devera ajustar-se as diretrizes da

politica monetaria e do comércio exterior e atender as exigéncias dos 6rgdos competentes:

| - Quando for permitido ao licitante estrangeiro cotar preco em moeda estrangeira, 0
licitante brasileiro igualmente podera fazé-lo;

Il - O pagamento feito ao licitante brasileiro eventualmente contratado em virtude de
licitacdo nas condicdes de que trata o inciso | deste paragrafo seréd efetuado em moeda
corrente nacional,

Il - As garantias de pagamento ao licitante brasileiro serdo equivalentes aquelas
oferecidas ao licitante estrangeiro;

IV - Os gravames incidentes sobre os pregos constardo no edital e serdo definidos a partir
de estimativas ou médias dos tributos;

V - As propostas de todos os licitantes estardo sujeitas as mesmas regras e condicdes, na

forma estabelecida no edital;
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VI - O edital ndo podera prever condigdes de habilitacdo, classificagdo e julgamento que
constituam barreiras de acesso ao licitante estrangeiro, admitida a previsao de margem de
preferéncia para bens produzidos no Pais e servi¢os nacionais que atendam asnormas

técnicas brasileiras, conforme art. 26 da Lei n° 14.133/2021.

8 4° O Edital podera prever a substituicdo ou complementacdo da documentagdo de
habilitacdo mediante a consulta ao Certificado de Registro Cadastral (CRC), com as

complementaces técnicas pertinentes.

8 5° Nas licitagbes que tém por objeto a terceirizagcdo de servigos, com dedicagao
exclusiva de mao-de-obra, os Licitantes devem, quando solicitado no Edital, apresentar
as certidOes de Regularidade Federal, de Regularidade do empregador para com oFundo

de Garantia e Negativa de Débitos Trabalhistas.

§ 6° Em observacdo aos principios do art. 31 da Lei 13.303/2016, podera o Edital requer
a regularidade fiscal do Licitante, a qual deverd ser comprovada mediante a prova de
inscri¢do junto ao fisco federal e estadual, distrital ou municipal, consoante os tributos

incidentes sobre o objeto da contratacao, respeitado o domicilio fiscal pertinente.

§ 7° A habilitacdo técnica observara os critérios objetivamente dispostos no Edital, os

quais podem ser:

l. Inscricdo da Licitante e/ou dos seus colaboradores na entidade profissional
competente, nos casos que envolvam profissdes e atividades regulamentadas;

Il Atestados de capacidade técnica profissional e operacional que demonstrem
experiéncia na execucdo do objeto da Licitacdo, tanto em qualidade quanto em quantidade
estabelecidos no Edital,

Ii. Comprovacao de disponibilidade de equipamentos, maquinas e qualquer sorte de
instrumento, com suporte técnico no Brasil, que sejam necessarios para a execucao das

parcelas técnica ou economicamente relevantes, por meio dos instrumentos cabiveis;
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IV.  Comprovacao de disponibilidade de colaboradores necessarios para a execucao
das parcelas técnica ou economicamente relevantes, com os critérios requeridos em
Edital;

V. Certificados, autorizagdes ou documentos equivalentes exigidos por legislacdo
especial como condicdo para o desempenho de atividades abrangidas no objeto do
contrato;

VI.  Atestado de visita, quando justificada a necessidade.

8§ 8° Nos casos de alta complexidade técnica, que envolvam riscos elevados, poderdo ser
exigidos atestados de capacidade técnica profissional e operacional que comprovem

execucdo de objeto similar em tempo compativel ao previsto no Edital.

§ 9° A forma e numero de atestados privilegiardo a concorréncia e os interesses da

CEITEC, considerando que:

I - O Pregoeiro ou a Comissao Permanente de Licitacdo poderéa exigir, em diligéncia, que
os atestados de capacidade técnica profissional e operacional sejam acompanhados de
documentos que corroborem o seu teor, como cépias de contratos, medicGes, notas fiscais,
registros em érgdos oficiais ou outros documentos idéneos;

Il - A obrigatoriedade de atestado de visita € excepcional e devera ser justificada pelo

Requisitante ou substituida por declaracao de responsabilidade pelo Licitante.

8 10° A capacidade econdmica e financeira do Licitante podera ser comprovada mediante
0s requisitos financeiros necessarios para suportar a execugdo contratual, nos termos do
Edital,

8 11 Empresas em recuperacéo judicial ou extrajudicial podem participar de Licitacao,
desde que atendam as condicdes para comprovacao da capacidade econdmica e financeira
previstas no Edital.

8 12 A documentacdo de habilitacdo podera ser dispensada, total ou parcialmente, nas

contratacOes para entrega imediata, nas contratacbes em valores inferiores a 1/4 (um

quarto) do limite para dispensa de licitacdo para compras em geral e nas contratagdes de
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produto para pesquisa e desenvolvimento até o valor de R$ 300.000,00 (trezentos mil
reais), conforme previsto no art. 70, inc. 111 da Lei n° 14.133/2021.

Art. 29. A Comissao Permanente de Licitacdo ou o Pregoeiro deverd anular seus préprios
atos, quando eivados de vicio de legalidade, e podem revoga-los por motivo de
conveniéncia ou oportunidade, respeitados os direitos adquiridos, bem como convalidar,

de oficio ou por provocagdo, aqueles com defeitos sanaveis;

Art. 30. Apos a habilitacdo e exauridos eventuais recursos administrativos, o objeto sera
adjudicado ao Licitante vencedor, sendo reconhecida formalmente a validade e

conveniéncia da proposta.

Secao Il
Procedimento Licitatorio

Art. 31. O procedimento licitatério serd realizado dando preferéncia & modalidade de
Licitacdo denominada Pregdo, regulamentada pela Lei no 14.133/2021, salvo quando o
objeto da contratacdo prevista ndo apresentar padrdes de desempenho e qualidade que
possam ser objetivamente definidos pelo Edital, por meio de especifica¢cdes usuais no
mercado, ou, ainda, caso a Requerente ateste, acompanhada de motivacdo por escrito,

ser desvantajoso a CEITEC adota-la.

Paragrafo Unico. As licitacdes conduzidas pelo rito do pregao serdo processadas ejulgadas

por um Pregoeiro devidamente nomeado pela Autoridade Competente, mediante Portaria.
Art. 32. Nos casos em que nao se aplicarem as modalidades previstas na Lei 13.303/2016,
devera a Autoridade Competente, nos termos do artigo 28 da Lei 13.303/2016, optar pelas

modalidades:

l. pregéo;

Il. concorréncia;
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1l. concurso;
V. leildo;
V. dialogo competitivo.

Art. 33. A Autoridade Competente podera adotar, quando for possivel o parcelamento
do objeto da Licitagdo, a combinagdo de ambos os modos de disputa referidos neste artigo,
devendo o Edital prever as regras aplicaveis a cada item.

Secdo Il
Publicidade

Art. 34. Os atos e procedimentos decorrentes das fases enumeradas no art. 51 da Lei
13.303/2016 serdo efetivados preferencialmente por meio eletronico, nos termos
definidos pelo instrumento convocatorio, devendo os avisos contendo 0s resumos dos
editais das licitagdes e contratos abrangidos por esta Lei ser previamente publicados no
Diario Oficial da Unido e no PNCP. Os procedimentos de pré-qualificacdo e os contratos
disciplinados por este Regulamento serdo divulgados no Diério Oficial da Unido - DOU,
devendo ser respeitados 0s prazos minimos para apresentacdo de propostas ou lances,
estabelecidos na Lei 13.303/2016 e 14.133/2021.

8 1° Salvo o previsto neste Regulamento e em observacdo as disposicdes legais, a
Licitacdo ndo sera sigilosa, sendo publicos e acessiveis ao publico os atos de seu
procedimento.

§ 2°. E facultada, mediante justificativa contida no processo, conferir publicidade ao valor
estimado da contratacao, observada a obrigatoriedade da divulgacdo dodetalhamento dos

quantitativos e das demais informacdes necessarias para a elaboragao das propostas.

Art. 35. Os documentos previstos nos incisos 1, I, IV e V do art. 8°, bem como demais e

informagdes os quais apresentem informagdes confidenciais nos termos do art. 85 da
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Lei 13.303/2016 serdo assim identificados, em observacéo ao art. 86, § 4° da referida Lei,
bem como aos arts. 23 e 24 da Lei 12.527/2011.

8 1° A classificacdo da confidencialidade dos documentos ndo prejudicara seu acesso

pelos orgaos de controle, observado o art. 85, § 2° da Lei 13.303/2016.

Secéo IV

Escolha dos Critérios de Julgamento

Art. 36. A eleicdo do(s) critério(s) de julgamento, definidos no art. 54 da Lei 13.303/2016

sera(do) expressamente identificado(s) no TR e no Edital.

8 1° Os critérios poderdo ser combinados, na hipotese de parcelamento do objeto,
observado o disposto no inciso 11 do art. 32 da Lei 13.303/2016.

8 2° Os critérios de julgamento dos incisos | e VI do artigo 54 da Lei 13.303/2016 séo
preferenciais as aquisi¢des ou contratacdes e as alienagdes, respectivamente, sendo que
a aplicagdo dos demais critérios devera ser fundamentada pela Requisitante.

8 3° Na utilizacdo do critério do inciso Il do artigo 54 da Lei 13.303/2016, devera o Edital
conter tabela de precos a ser utilizada para aferi¢do do percentual de desconto.

I- O critério referido neste paragrafo podera ser utilizado, dentre outras, nas seguintes

situacoes:
a) Quando a CEITEC néo tiver condigdes de definir os objetos e seus respectivos
quantitativos, a exemplo do que ocorre na contratagdo de pecas para veiculos e

equipamentos em geral,

b) Quando os agentes econdmicos atuem na condi¢do de intermediario, sem autonomia

para compor pregos dos produtos que repassam a empresa, restando-lhes se
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diferenciarem competitivamente por meio de descontos incidentes sobre as comissoes

recebidas pelas vendas efetuadas.

§ 4° Quanto ao critério previsto no inciso Il do artigo 54 da Lei 13.303/2016, nas

seguintes hipoteses:
I- Podera ser eleito pelo Requisitante nas contratacdes, nas seguintes hipéteses:

a) De objeto predominantemente intelectual;

b) De objeto de grande complexidade ou inovacao tecnoldgica ou, ainda, de variacdo da
técnica, metodologia ou alocagao de recursos humanos e materiais e:

c) De objeto ao qual inexiste consenso sobre a melhor solucéo a ser aplicada, ou que tal

aspecto ndo possa ser definido pela Requisitante.
I1- O Edital devera prever:

a) Os critérios técnicos de forma objetivamente parametrizada, ainda que influenciada
por aspectos subjetivos;

b) Que o0 modo de disputa deve ser fechado ou o combinado;

c) O fator de ponderacdo para os indices técnicos e de preco, cuja variacdo ndo podera
ser superior a 70% (setenta por cento);

d) Se os Licitantes deverdo apresentar apenas uma proposta, com 0s aspectos técnicos e
comerciais juntos e de forma integrada, de modo que haja apenas um julgamento

integrado.
Il — Devera ter a avaliagdo técnica das propostas realizada de forma motivada,
especialmente no que tange a aspectos subjetivos, apontando-se, objetivamente, as

diferencas entre as propostas técnicas dos Licitantes e suas repercussdes praticas;

8 5% A aplicagdo do critério previsto no inciso 1V do art. 54 da Lei 13.303/20160bedecera

aos mesmos requisitos previstos no paragrafo anterior, em adigcdo aos seguintes:
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I- O Edital deve estabelecer nota técnica minima de corte, a ser estabelecida, conforme
0 caso, entre 70% (setenta por cento) e 90% (noventa por cento) do total da pontuacéo

técnica possivel,

I1- A Autoridade Competente deve realizar o julgamento de acordo com 0s requisitos

técnicos definidos no Edital;

8§ 6° Na aplicagdo do critério previsto no inciso IV do art. 54 da Lei 13.303/2016, caso o
Licitante que obteve a maior nota técnica nao for o autor da proposta de menor preco
dentre os Licitantes que alcancaram a nota minima de corte, a autoridade de Licitacdo
deve proceder a negociagdo, com o propdsito de reduzir o preco, tendo como parametro

0 menor preco oferecido dentre os Licitantes que alcangaram a nota minima de corte;

8 7° Na aplicacdo do critério previsto no inciso IV do art. 54 da Lei 13.303/2016, as
justificativas devem ser avaliadas pela Autoridade Competente, que deve decidir,
motivadamente, pela aceitagdo ou ndo do preco oferecido pelo Licitante que obteve a

maior nota técnica.

Art. 37. A Comissdo Permanente de Licitacdes utilizara, quando da eleicdo dos critérios
dispostos nos incisos V, VII e VIII do art. 54 da Lei 13.303/2016, dos parametros

especificamente previstos no Edital, de forma a evitar a subjetividade do julgamento.

Art. 38. A escolha dos critérios de julgamento deverd ser elucidada no DOD e
fundamentada no ETP ou TR, realizado pelo Pregoeiro ou Comissdo Permanente de
Licitacdo e apreciado pela Autoridade Competente, devendo observar a jurisprudéncia do

TCU, dos Tribunais e das melhores préaticas setoriais.

CAPITULO llI
PROCEDIMENTOS AUXILIARES A LICITACAO
Secdo |

Utilizacdo dos Procedimentos Auxiliares a Licitagéo
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Art. 39. A CEITEC podera utilizar os procedimentos auxiliares das licitacbes previstos
no art. 63 da Lei 13.303/2016, estabelecendo, para tanto, critérios objetivos conforme
definido neste Regulamento.

Art. 40. Visando aos principios e objetivos dos artigos 31 e 32 da Lei 13.303/2016, podera
a CEITEC promover a pré-qualificagdo de seus fornecedores ou produtos, nos termos do
art. 64 da Lei 13.303/2016.

Art. 41. O valor estimado sera sigiloso, facultando-se a contratante, mediante justificacéo,
conferir publicidade, nos termos do art. 34 da Lei 13.303/2016.

Secdo Il

Pré-qualificacdo Permanente

Art. 42. Considera-se Pré-Qualificacdo Permanente o procedimento anterior a Licitacdo

destinado a identificar:

| — Fornecedores que reinam condi¢des de habilitacdo exigidas para o fornecimento de
bem ou a execucdo de servico ou obra nos prazos, locais e condi¢cBes previamente
estabelecidos;

Il - Bens que atendam as exigéncias técnicas e de qualidade da administracdo publica.

§ 1° O procedimento de Pré-Qualificacdo sera publico e permanentemente aberto a
inscri¢do de qualquer interessado, podendo ser efetuado em grupos, segmentos, deforma

total ou parcial, tendo a validade de um ano.
8 2° A Pré-Qualificacdo podera ser realizada para as contratacfes cujas caracteristicas ndo

se adequem ao procedimento de Cadastramento em vigor, ou inexista item cadastral, de

acordo com edital proprio.
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8§ 3° A publicacdo de extrato do Edital seré realizada no Diario Oficial da Unido e em
jornal de circulacdo nacional, em periodo ndo inferior a 15 (quinze) dias anteriores a data
designada para recebimento da documentagdo e o inteiro teor, no sitio eletrébnico da

CEITEC, em prazo similar.

8 4° Em ato publico, com data e local designados no Edital, devem ser recebidos os
envelopes contendo a documentagédo, junto dos quais a interessada deve apresentar
declaracdo formal concordando com os termos do Edital e credencial de seu

representante, dispensada esta no caso de entrega da documentacdo por mero portador.
§ 5° O Edital sera realizado de acordo com ETP, nos termos previstos neste Regulamento.

8 6° Em ato publico, com data e local designados no Edital, devem ser recebidos os
envelopes contendo a documentagdo, junto dos quais a interessada deve apresentar
declaracdo formal concordando com os termos do Edital e credencial de seu

representante, bem como:

| — Para fins de habilitacdo juridica, requerer-se-& comprovacao da personalidade e
capacidade juridicas dos interessados;

Il —No que concerne a capacidade técnica e considerada a complexidade da contratacéo,
além da inscricdo junto ao 6rgdo fiscalizador da atividade, podem ser previstas entre
outras exigéncias;

Il — A regularidade fiscal do interessado devera ser comprovada mediante apresentacao
de prova de inscricdo junto ao fisco federal, estadual, distrital ou municipal consoante o

tributo incidente sobre o objeto da contratacdo, respeitado o domicilio fiscal pertinente.

8 7° A qualificagdo econdomico-financeira deve ser verificada mediante avaliagcdo da
situacdo econdmico-financeira do Licitante com base nas demonstracdes contabeis do(s)
ultimo(s) exercicio(s) e em outros documentos considerados necessarios, indicados no

Edital e comprovagéo do interessado ndo se encontrar em situacdo falimentar ou em
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recuperacdo judicial e extrajudicial, quando pessoa juridica, ou em insolvéncia civil,

quando pessoa natural.

8§ 8° Sempre que houver contratacdo do objeto previsto na Pré-Qualificacdo vigente, a
CEITEC pode utiliza-la através da expedicdo de Carta-Convite a todas as empresas pré-

qualificadas.

8§ 9° A documentacdo para as empresas estrangeiras que ndo funcionem no pais seguira

o disposto no art. 27 deste Regulamento, no que cabivel.

§ 10° A CEITEC podera, nos termos do art. 63 da Lei 13.303/2016, restringir a
participacdo em suas Licitacbes a fornecedores ou produtos pré-qualificados,

condicionadas ao atendimento dos seguintes requisitos:

I — O procedimento de Pré-qualificacdo Permanente devera indicar que as futuras
licitacBes sobre 0 objeto poderdo ser elaboradas de forma restrita aqueles fornecedores ou
produtos pré-qualificados;

Il — O aviso prévio de Licitacdo, a ser publicado nos termos do art. 21 deste Regulamento
devera informar que a Licitacdo serd restrita aos fornecedores ou produtos pré-
qualificados, mencionando qual é o procedimento de Pré-Qualificacdo e quais sdo0s

prazos para adesdo a este.
8 11° Poderdo participar da futura Licitacdo os fornecedores que tenham sido
homologados até a data indicada no aviso de Licitacao.
Secao Il
Cadastramento
Art. 43. A CEITEC mantera cadastro de prestadores de servigos e fornecedores de bens,

o qual tera a finalidade de permitir a avaliagdo prévia de empresas que desejem participar

de suas contratacOes, em site.
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8 1° As empresas interessadas no cadastramento serdo consideradas cadastradas pelo
prazo estabelecido no Edital de Cadastramento, consoante o Certificado de Registro e
Classificacdo Cadastral, desde que atendidas as exigéncias estipuladas.

8 2° O Cadastramento estabelecerd métricas objetivas para afericdo do desempenho das
empresas que se relacionam com a CEITEC, e servira para atualizagdo cadastral e
eventual aplicacdo das sangdes dispostas neste Regulamento.

8 3° O cadastramento da empresa ndo impossibilita a faculdade da CEITEC de rever, a

todo e qualquer momento, seu cadastramento e classificacdo.

8 4° O cadastramento deveréa ser realizado no Portal de Compras Governamentais - atraves

do Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF.

Secédo IV

Sistema de Registro de Precos

Art. 44. O Sistema de Registro de Pregos podera ser utilizado, observando os ritos das
modalidades Pregdo ou da Concorréncia, ambos previstos na Lei n° 14.133/2021 e os

dispositivos deste Regulamento, nos seguintes casos:

| - Quando, pelas caracteristicas do bem ou servico, houver necessidade de contratacdes
frequentes;

Il - Quando for conveniente a aquisi¢do de bens com previsao de entregas parceladas ou
contratacdo de servi¢os remunerados por unidade de medida ou em regime de tarefa;

Il - quando for conveniente a aquisicdo de bens ou a contratacdo de servigos para
atendimento a mais de um 6rgdo ou entidade, ou a programas de governo; ou

IV - Quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o
quantitativo a ser demandado pela Administracéo.
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8 1° O registro de precos observara, no minimo, as seguintes condigoes:

| — Efetivacdo prévia de ampla pesquisa de mercado;

Il — Selecdo de acordo com os procedimentos previstos em regulamento;

Il — Desenvolvimento obrigatorio de rotina de controle e atualizacdo periddicos dos
pregos registrados;

IV — Definicédo da validade do registro;

V —Incluséo, na respectiva ata, do registro dos Licitantes que aceitarem cotar os bens ou
servigos com precgos iguais ao do Licitante vencedor na sequéncia da classificacdo do
certame, assim como dos Licitantes que mantiverem suas propostas originais;

VI — A existéncia de precos registrados ndo obriga a administracdo publica a firmar os
contratos que deles poderdo advir, sendo facultada a realizacdo de Licitacdo especifica,
assegurada ao Licitante registrado preferéncia em igualdade de condicdes;

VIl — A Requisitante devera observar as disposicfes do art. 23 da Instrucdo Normativa
SLTI05/2017.

Secdo V

Catalogo Eletronico de Padronizacéo
Art. 45. A CEITEC podera compor catalogo eletrénico de padronizacao.

§ 1° O catalogo eletrénico de padronizacdo de compras, servi¢os e obras consiste em
sistema informatizado, de gerenciamento centralizado, destinado a permitir a

padronizacdo dos itens a serem adquiridos pela CEITEC.

8 2° O catélogo referido no caput podera ser utilizado em licitagdes cujo criterio de
julgamento seja 0 menor preco ou 0 maior desconto e contera toda a documentacéao e
todos os procedimentos da fase interna da Licitacdo, assim como as especificacdes dos

respectivos objetos, conforme disposto em regulamento.
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CAPITULO IV
CONTRATACOES DIRETAS
Secéo |

Contratacgdes Diretas

Art. 46. A CEITEC poderéa contratar diretamente, sem a prévia realizacdo de Licitagéo,

nos seguintes casos:

| — Inaplicabilidade de Licitacdo, prevista no Art. 28, § 3° da Lei n° 13.303/2016, em
observacdo ao disposto no Capitulo VI deste Regulamento;

Il — Dispensa de Licitacdo, nas hipoteses descritas no Art. 29 da Lei n° 13.303/2016;

Il — Inexigibilidade de Licitagdo, nos casos de inviabilidade de competicdo, na forma
do Art. 30 da Lei n° 13.303/2016.

8 1° Os documentos que formalizam o Processo Administrativo da Contratacdo ou
Aquisicdo deverdo consubstanciar qual a hipotese permissiva da contratacdo direta,
identificando as condicGes da relacdo contratual a ser negociada, os fundamentos técnicos
da contratacdo e do objeto, orcamento, critérios para escolha da solucdo e do fornecedor
ou prestador de servico, identificacdo e gestdo de riscos, prazos de execucdo contratual e

demais requisitos legais e elementos necessarios.

8§ 2° Sempre que possivel, o0 Departamento Responsavel deverd realizar a Estimativa de
Precos, de forma a evitar o sobrepreco. Nos casos em que for inviavel, deverd o
Requisitante apresentar Justificativa de Precos, realizada por meio da comparagdo da
proposta apresentada com a préatica deste junto a outros entes publicos e/ou privados, ou
outros meios igualmente idéneos, tais como a comparagdo com valores cobrados para a
realizacdo de outros trabalhos de dificuldade e complexidade semelhante, ainda que

tratem de assuntos e notorios especialistas distintos.
8 3° O Departamento Responsavel devera avaliar se o procedimento realizado pela

unidade de gestdo técnica apresenta as informac6es necessarias e, se ndo for o caso,

diligenciar junto a unidade de gestdo técnica ou devolver-lhe o processo para que seja
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complementado. Apds, deverdo os autos serem remetidos para emissdo de Parecer

Juridico, nos termos deste Regulamento.

8§ 4° Sdo aplicaveis as Contratagdes Diretas os dispositivos relativos a confidencialidade
das informagdes e documentos que constituem o Processo Administrativo de Aquisicao
ou Contratacdo, previstas neste Regulamento, na Lei 13.303/2016 e 12.527/2011.

Secéo Il

Hipdteses e do Procedimento para Contratacdo por Dispensa de Licitacéo

Art. 47. As contratacdes diretas realizadas com fulcro nas hipoteses de dispensa dodever
de Licitacdo, previstas no rol do art. 29 da Lei 13.3030/2016 deverdo seguir o queprevisto

neste subcapitulo.

Paragrafo Unico: O artigo 75 da Lei n°® 14.133/2021 poderé ser aplicado nos casos nao

previstos neste Regulamento.

Art. 48. Nas contratacBes as quais se aplica a previsao dos incisos | e Il do art. 29 da Lei
13.303/2016:

| — Devera o Requisitante preencher os documentos previstos no Capitulo Primeiro
deste Regulamento, inclusive remetendo para pesquisa de orgamento, e posterior
prosseguimento do feito e anélise juridica;

Il — Ser&o preenchidos e publicizados os demais documentos e formada a minuta do
termo de contrato, se cabivel, bem como emitido o Parecer Juridico, nos termos do
Capitulo I, podendo, se necessario ser requerida a complementacdo do Processo

Administrativo.
Art. 49. A previsdo do inciso Il do art. 29 da Lei 13.303/2016 se aplica quando ndo

acudirem interessados a Licitacdo, hipotese em que 0s autos deverdo ser remetidos ao

Requisitante, o qual devera avaliar se existem indicios de que a auséncia de interessados
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tenha decorrido de alguma deficiéncia na Fase Interna do certame, procedendo com as

corre¢des necessarias, fundamentadamente:

| — Para o cumprimento deste artigo, devera o Requisitante reavaliar se existem indicios
de nulidades na documentacéo exigida para habilitacdo, se os critérios de aceitabilidade
da proposta séo adequados; se a metodologia utilizada para a apuracdo da estimativa de
precos se baseou em quantidade insuficiente de propostas, ou se estas foram muito
discrepantes (o que tornaria a estimativa imprecisa), ou ainda as propostas foram obtidas
hd um periodo consideravel de tempo, o que as tornou defasadas (inclusive por
caracteristicas proprias do mercado), podendo, se julgar necessario, realizar as alteracfes
e complementacdes cabiveis;

Il — Ap6s o cumprimento do disposto neste artigo, o Requisitante devera emitir despacho
solicitando novo certame ou, fundamentando a inviabilidade de repeti-lo sem prejuizo
para a CEITEC;

Il — As contratagdes diretas baseadas nesta hipdtese ndo poderdo ter suas condi¢Bes

alteradas.

Art. 50. A previsdo do inciso IV do art. 29 da Lei 13.303/2016 se aplica caso se constate
a ocorréncia de Licitacdo Fracassada, em que sejam desclassificadas todas as propostas
dos Licitantes, nos termos do art. 56, 11 ou IV da Lei 13.303/2016, hipdtese em que:

| — Os autos deverdo ser remetidos para o Requisitante, que deverad preencher o rito
previsto nos incisos | e 11 do artigo anterior;

Il — O Requisitante devera se manifestar pela contratacdo direta caso constate que
propostas apresentadas ndo sdo admissiveis ou que inexistam nulidades ou indicios de

inadequacao da estimativa de precos acostadas ao processo.

Art. 51. A previsdo do inciso VI do art. 29 da Lei 13.303/2016 é aplicavel para a

contratagdo de remanescente de obra, servi¢o ou fornecimento, hipdtese em que:

I — Deverdo ser mantidas as condi¢Ges oferecidas pelo Licitante vencedor, inclusive

precos unitarios, devidamente corrigidos, e prazos estabelecidos;
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Il — N&o podera decorrer da ma-prestacdo pela Contratada original.

Art. 52. A previsdo do inciso VII do art. 29 da Lei 13.303/2016 é aplicavel nos casos de
contratacdo com entidade sem fins lucrativos, em que a pretendida contratacao tiver como
objeto a promoc¢do de pesquisa, ensino ou desenvolvimento institucional, junto com

entidade de inquestionavel reputacdo ético-profissional e sem fins lucrativos.
| — O Requisitante devera se manifestar pela contratacdo direta, justificando:

a) O nexo entre o respectivo objeto e as atividades de ensino, pesquisa e desenvolvimento
institucional especificadas no estatuto da entidade prestadora dos servicos;
b) Que a experiéncia e qualificacdo da entidade Contratada é relevante para o sucesso dos

projetos a serem desenvolvidos com auxilio da Contratada.

Il — A atividade a ser contratada devera ser integralmente realizada pela entidade sem fins
lucrativos, sendo vedada a intermediag&o de contratagdes ou a terceirizagdo das atividades

fins da contratacéo.

Art. 53. As demais hipdteses, bem como os casos singulares, deverdo observar os
requisitos legais e jurisprudenciais, nos termos sugeridos em Parecer Juridico exarado

pelo 6rgdo consultivo da CEITEC.

Secao Il

Procedimento para Contratacao Direta

Art. 54. As contratacOes diretas realizadas com fulcro nas hipoteses de inexigibilidade
do dever de Licitagdo, previstas no rol do art. 30 da Lei 13.303/2016, deverao seguir 0s
que previsto neste subcapitulo, devendo o Requisitante instruir os autos, além dos
documentos previstos neste Regulamento, com a Justificativa de Preco praticado pelo

fornecedor ou prestador de servico.
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8 1° Nas hipdteses que envolvam varios servicos interligados, devem ser verificados quais
deles estdo englobados na exclusividade, limitando-se a contratacdo direta a estese
realizando certame licitatorio, em processo apartado, para os demais.

8 2° A previséo do caput do referido artigo se aplica a todas as contratacdes ou aquisicoes,
as quais, em funcéo dos elementos técnicos apresentados pela Area Técnica,seja inviavel
a realizagéo de competicéo.

8 3° Considera-se inviavel a competicdo quando o objeto do contrato envolver
informacdes sigilosas e estratégicas da CEITEC, ou, ainda nos casos em que ha situacdo
fatica de dependéncia operacional e tecnoldgica e imprescindibilidade dos servicos

demandados, conforme decisdo da Autoridade Competente.

8 3° As contratagdes decorrentes de credenciamento, quais sejam aquelas em que se
propGe a contratagdo de todo o universo de credenciados, sem relagdo de exclusdo ou
exclusividade, deverdo conter: objeto, caracteristicas técnicas, preco e forma de

remuneracao, bem como exigéncias técnicas e fundamentacdo da modalidade.

8 4° O edital de credenciamento, realizado com base nos documentos apensados pelo
Requisitante, devera ser submetido para Parecer Juridico e prevera as formalidades, os

procedimentos e prazos e as normas de carater operacional.

Art. 55. A previsdo do inciso | do art. 30 da Lei 13.303/2016 se aplica as demandas que
visem ao fornecimento de materiais, equipamentos ou géneros exclusivamente pelo

fabricante ou representante comercial exclusivo. Nesses casos:

I — O Requisitante devera manifestar-se, comprovando que inexiste alternativa ao
fornecimento exclusivo do bem ou servico, bem como devera certificar-se de que o
fornecedor é, efetivamente, Gnico, por meio de documentacdo habil,

Il — Para tal comprovacdo, poderdo ser utilizados os seguintes documentos, no que

cabivel:
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a) DeclaracOes ou documentos equivalentes emitidos preferencialmente por entidades
sindicais, associagdes ou pelo proprio fabricante, na hipdtese de representante exclusivo,
que indiquem que o objeto pretendido é comercializado ou fabricado por determinado
agente econdémico de modo exclusivo;

b) Outros contratos ou extratos de contratos firmados pelo agente econémico, com o
mesmo objeto pretendido pela empresa, com fundamento no referido diploma ou na
hipotese do art. 30 da Lei 13.303/2016;

c) Consultas direcionadas a outros agentes econémicos, dedicados ao mesmo ramo ou
que atuem na mesma area de especializacdo, por e-mail ou qualquer outro meio de
comunicacdo, desde que seja reduzida ao termo, com solicitacdo de indicacdo de
eventuais produtos que tenham as mesmas funcionalidades do objeto pretendido pela
empresa;

d) DeclaracBes de especialistas ou de centros de pesquisa sobre as caracteristicas
exclusivas do objeto pretendido pela empresa;

e) Justificativa fundamentada pela unidade de gestdo técnica sobre a necessidade do

objeto pretendido pela empresa.

Il — Comprovada a exclusividade de fabricacdo do produto por determinada empresa, a
condicdo de comerciante Unico pode ser demonstrada por meio de contrato de

exclusividade firmado entre as empresas fabricante e comerciante ou representante.

Art. 56. A contratacdo de servicos técnicos especializados, previstos no inciso Il do citado
artigo, com profissionais ou empresas de notéria especializacdo, enseja a contratacdo
direta, devendo o Requisitante comprovar a especificidade e complexidade dos servicos,
ou, ainda, a sofisticacdo dos servicos e a sua diferenciacdo em relacédo a outros do mesmo

género.

CAPITULO V
CONTRATACOES ESPECIAIS
Secéo |

Normas Especificas para Obras e Servicos de Engenharia
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Art. 57. A contratacdo de obras e servicos de engenharia deverd ser realizada em
observagdo aos arts. 42 e seguintes da Lei 13.303/2016, sendo o Requisitante o
responsavel pela definicdo do regime de execugdo das obras, nos termos do art. 43 da
referida norma, bem como pela composic¢ao dos documentos previstos neste Regulamento

com as informac0es previstas na norma.

Paragrafo Unico. O valor orcado para obras e servigos de engenharia devera ser obtido a
partir das composi¢des dos custos unitarios previstas no projeto, utilizando a metodologia
de célculo prevista na Lei 14.133/2021.

Secéo Il
Normas Especificas para Aquisi¢do e Alienacdo de Bens

Art. 58. Para a aquisicdo de bens, a Requisitante podera indicar marca nas hipoteses do
art. 47, 1 da Lei 13.303/2016, bem como exigir amostra, devendo justificar sua
necessidade.

8 1° A requisicdo de amostra em Pregdo devera ser requerida somente do Licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar, podendo ser requerida dos subsequentes,
caso seja aquele inabilitado.

8 2° Nos processos de aquisicdo de bens, deverd a Requisitante analisar se estes
necessitardo a aquisicdo futura de insumos cujo fornecimento é exclusivo, elencando
alternativas e riscos nos documentos que componham a contratagcdo, em observacao ao

disposto neste Regulamento.
Art. 59. A alienacgéo de bens devera ser precedida de avaliagcdo formal do bem, ressalvadas

as hipdteses previstas no art. 29, XVI e XVII da Lei 1.303/2016 bem como seguira 0s

procedimentos licitatorios previstos na Lei 13.303/2016 e o Plano de Alienagéo de Ativos.
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8 1° A avaliacdo formal do bem podera ser realizada por meio de contratacdo de

profissionais qualificados.

8§ 2° A dacdo em pagamento de bem devera preceder de Estudo Técnico Preliminar pela

Requisitante e autorizacdo da Autoridade Competente, o qual devera ser composto de:

| — Avaliagdo nos termos deste contrato;

Il — Justificativa técnica para a dacdo em pagamento;

Il — Matriz de Riscos;

IV — Andlise de alternativas;

V — Atestado pela Requisitante de que a dacdo em pagamento é medida que apresenta

resultado mais vantajoso a CEITEC.

8 3° A decisdo sobre alienacdo de ativo devera ser autorizada pelo Conselho de

Administracéo.

8 4° A aquisicéo ou alienacédo de participacdo acionaria é de competéncia do Conselho de
Administracdo da empresa, em observacdo a Lei 13.303/2016 e 11.759/08, e sera
precedida de planejamento especifico.

Secao Il

Atividade Finalistica e Oportunidade de Negocios

Art. 60. Nas contratagdes visando a comercializacdo ou prestacdo de servicos pela
CEITEC relacionados ao seu objeto social, previsto a Lei 11.759/08, bem como na
instituicdo de parcerias previstas no art. 28, 8 3° da Lei n® 13.303/2016 ndo séo aplicaveis
as disposicoes relativas ao dever de licitar do Titulo 11 da Lei 13.303/2016, devendo estas

serem regidas pelos institutos do Direito Privado e pelas condi¢des de mercado.
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8 1° A comercializagdo ou prestacdo de servigos pela CEITEC deverdo seguir a Politica
de Precos estabelecida pela Area Competente, obedecendo aos procedimentos internos da
CEITEC.

8 2° A realizacdo de parcerias previstas no art. 28, § 3° da Lei n°® 13.303/2016 seguira
rito proprio, obedecendo aos procedimentos internos da CEITEC.

Secéo Il

Contratos de Patrocinio

Art. 61. A CEITEC poderé celebrar Contrato de Patrocinio com pessoa fisica ou com
pessoa juridica para promocdo de atividades culturais, sociais, esportivas, educacionaise
de inovacdo tecnologica, desde que comprovadamente vinculadas ao fortalecimentode

sua marca, observando-se, no que couber, as normas de Licitacdo e contratos desta Leli

8 1° As despesas com publicidade e patrocinio ndo ultrapassardo, em cada exercicio, 0
limite previsto no art. 93 da Lei 13.303/2016.

§ 2° Os Contrato de Patrocinio deverdo ser aprovados pela Diretoria Executiva da
Empresa.

§ 3° Além dos demais dispositivos aplicaveis, os Contrato de Patrocinio deverdo conter:

I - Nos casos em que incidir qualquer incentivo fiscal, as condi¢es necessarias a sua
fruicdo;

Il — Disposicao contratual no sentido de que todo e qualquer material confeccionado com
as marcas da CEITEC s6 podera ser utilizado e veiculado ap0s aprovacgéo desta;

Il — As contrapartidas e cronogramas implementados em contrapartida ao patrocinio,
incluindo previsdo contratual que legitime a CEITEC a ressarcir-se dos valores pagos,

no mesmo percentual de descumprimento das contrapartidas.
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CAPITULO VI
CONTRATOS
Secdo |

DisposicOes Preliminares

Art. 62. Os Contratos firmados pela CEITEC serdo regidos pelos principios de Direito
Privado e pela Lei 13.303/2016, e observardo o que disposto nos documentos previstos

neste Regulamento.

Art. 63. A formalizacdo da relacdo contratual por meio de Termo de Contrato serd
obrigatdria, ressalvadas as aquisi¢cBes enquadraveis no art. 29, 1 e Il, art. 73 da Lei
13.303/2016 e do art. 95 da Lei 14133/2021.

I. Nas excecOes previstas neste artigo, a Requisitante podera substituir a formalizagdo de
Termo de contrato por outros instrumentos juridicos simplificados, tais como carta-
contrato, nota de empenho de despesa, autoriza¢do de compra ou ordem de execucdo de
Servigo;

Il. Toda contratacdo ou alteracdo de contrato devera ser reduzida a termo, ndo
subsistindo quaisquer acordos verbais, ressalvadas as prestacoes de servico imediato, de
natureza de Suprimentos de Fundos, devendo a Requisitante arquivar documento habil a
comprovar a ocorréncia do servigo.

Il. Ressalvada a hipotese prevista no inciso anterior, toda contratacdo ou aquisicdo

deveré ser formalizada em processo administrativo.

8 1° Nas relagcBes com empresas estrangeiras, 0 Contrato podera ser redigido em lingua

inglesa, quando solicitado pela Area Competente.
8 2° Toda contratacdo ou aquisicdo devera ser formalizada em processo administrativo.

Art. 64. Nos contratos regidos por este Regulamento, podera ser admitido:
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I. O emprego dos mecanismos privados de resolucdo de disputas, inclusive a arbitragem
e a mediagao, para dirimir conflitos decorrentes da sua execugao ou a ela relacionados;

Il. A exigéncia de garantia contratual.

8 1° A exigéncia de garantia nas contratagdes de obras, servicos e compras, de acordo
com os limites e defini¢cbes estabelecidos no art. 70 da Lei 13.303/2016 e demais
disposicdes pertinentes, devendo:

. Ser previamente estipulada pela Area Competente nos documentos previstos no art. 8°
deste Regimento e quando cabivel, no Edital.

Il. Ser realizada de modo a assegurar plena execucdo do contrato e a evitar prejuizos, nos
casos em que diante da complexidade do objeto do Contrato ou de sua execucdo, a Area

Competente avaliar que é necessaria ou vantajosa tal estipulacgéo.

Secéo Il

Formalizacdo dos Contratos

Art. 65. Como condi¢do de Celebracdo do Contrato e em atencdo as boas préaticas

preconizadas pelos 6rgdos de controle da Administracdo Publica Federal, a Parte devera:

| — Estar em situacéo regular com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e
a Seguridade Social;
Il — Apresentar e manter, durante a execu¢do do contrato, os documentos habilitatorios

exigidos no Edital do certame ou no Termo de contratacdo direta.

Art. 66. Realizados os procedimentos previstos para a Contratacdo Direta ou a para a
Licitacdo, nos termos deste Regulamento, os autos do processo administrativo serdo
remetidos & Area Competente, para formalizacio do contrato, em observagio aos prazos

previstos na legislacdo aplicavel.
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Art. 67. O prazo de duracdo dos Contratos observard 0s respectivos créditos

orcamentarios, renovaveis por até 5 (cinco) anos.

I — A Requisitante poderd, justificadamente, propor a duracdo do contrato superior ao
prazo anual, em observacdo ao limite neste artigo, nos casos em que este seja a pratica
rotineira de mercado e a imposicao do limite anual inviabilize ou onere excessivamente
a realizacdo do negocio;

Il — Os Contratos poderdo ter duracdo superior ao prazo previsto neste artigo nas
excecdes previstas nos incisos do art. 71 da Lei n° 13.303/2016, devendo a Requisitante
comprovar se tratar de pratica rotineira de mercado e que a imposicdo do limite

quinquenal inviabilize ou onere excessivamente a realizagdo do negdcio.

Art. 68. O instrumento de contrato é obrigatorio, salvo nas seguintes hipdteses, em que
a Administracdo poderd substitui-lo por outro instrumento habil, como nota de empenho
de despesa, pedido de compra ou ordem de execucao de servico:

| - dispensa de licitagdo em razdo de valor;
Il - compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais ndo resultem
obrigacOes futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica, independentemente de seu

valor.

§ 1° As hipGteses de substituicdo do instrumento de contrato, aplica-se, no que couber, 0
disposto no art. 92 da Lei 14.133/2021.

§ 2° E nulo e de nenhum efeito o contrato verbal com a Administrago.
Art. 69. A Administracdo podera estabelecer a vigéncia por prazo indeterminado nos
contratos em que seja usuaria de servico publico oferecido em regime de monopdlio,

desde que comprovada, a cada exercicio financeiro, a existéncia de créditos orcamentarios

vinculados a contratacao.
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Art. 70. Na contratagdo que gere receita e no contrato de eficiéncia que gere economia
para a Administracdo, os prazos serdo de:

| - até 10 (dez) anos, nos contratos sem investimento;

Il - até 35 (trinta e cinco) anos, nos contratos com investimento, assim considerados
aqueles que impliguem a elaboracdo de benfeitorias permanentes, realizadas
exclusivamente a expensas do contratado, que serdo revertidas ao patrimonio da

Administracdo Publica ao término do contrato.

Art. 71. Na contratacdo que previr a conclusdo de escopo predefinido, o prazo de vigéncia
sera automaticamente prorrogado quando seu objeto ndo for concluido no periodo
firmado no contrato.

Paragrafo unico. Quando a nao conclusdo decorrer de culpa do contratado:

| - o contratado sera constituido em mora, aplicaveis a ele as respectivas sanc¢des
administrativas;
Il - a Administracdo podera optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as

medidas admitidas em lei para a continuidade da execucdo contratual.

Art. 72. O contrato que previr a operacdo continuada de sistemas estruturantes de

tecnologia da informacdo podera ter vigéncia maxima de 15 (quinze) anos.

Art. 73. A subcontratacdo total do objeto contratual é vedada, podendo o contratado
subcontratar parcialmente a prestacdo do servigo nos termos previstos em estudos e
justificados pela Area Técnica, sendo tais disposi¢des reduzidas a termo no instrumento
Contratual, observado o disposto no art. 78 da Lei n°® 13.303/2016.

Secéo Il
Matriz de Riscos
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Art. 74. A Matriz de riscos tem o propdsito de identificar riscos, quantifica-los e alocé-
los na relagdo contratual, de forma ponderada, sem onerar a CEITEC, seja mediante a
assuncéo de riscos descabidos, seja pelo aumento da assimetria entre as Partes.

8§ 1° A matriz devera ser composta por quatro itens:

I — Identificacdo dos principais riscos que possam comprometer a efetividade da
contratacdo ou que impecam o alcance dos resultados que atendam as necessidades da
contratacao;

Il — Avaliacdo mensurada em probabilidade de ocorréncia e do impacto de cada risco;
Il — Alocagdo do risco entre os participantes da relacdo contratual ou de terceiros
correlatos;

IV — Discriminacdo das atividades que visam a reducdo da probabilidade de ocorréncia

dos eventos e daquelas que visam a mitigacdo de seus efeitos.

Art. 75. E vedada a celebracéo de aditivos decorrentes de eventos supervenientes

alocados, na matriz de riscos, como de responsabilidade da Contratada.

§ 1° O Requisitante deverd compor, em matriz de riscos, a alocagdo dos riscos em
compatibilidade com as obrigacGes e 0s encargos atribuidos as partes no contrato, a
natureza do risco, o beneficiario das prestacdes a que se vincula e a capacidade de cada

setor para melhor gerencié-lo.

8 2° A minuta do contrato deve refletir a alocacdo realizada pela matriz de riscos,

especialmente quanto:

| — A recomposicdo da equacio econdmico-financeira do contrato nas hipoteses em que
0 sinistro seja considerado na matriz de riscos como causa de desequilibrio ndo suportada
pelas partes;

Il — A possibilidade de rescisio amigavel entre as partes, quando o sinistro majorar

excessivamente ou impedir a continuidade da execugéo contratual,
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Il — A contratagdo de seguros obrigatorios, previamente definidos no contrato e cujo

custo de contratacdo deve integrar o preco ofertado.

Art. 76. Deverdo ser preferencialmente alocados a Contratante aqueles riscos os quais
esta detenha maior ingeréncia, tal como aqueles passiveis de cobertura por seguro ou

por outros mecanismos comuns de mercado.

Secéo IV

Execucao e da Fiscalizacdo dos Contratos

Art. 77. As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucdo contratual sdo o conjunto de
acOes gque tem por objetivo aferir o cumprimento dos resultados contratados, verificar a
conformidade da Contratada quanto as suas obrigac6es contratuais, bem como realizar a
instrugéo do Processo Administrativo de fiscalizacdo e a formalizagéo de termos aditivos
visando a alteracdo ou renovacgdo contratual, nos termos da Lei 13.303/2016.

8 1° A fiscalizag&o da execugdo do contrato podera ser realizada pelo Gestor do Contrato
e pelos fiscais técnico e administrativo, podendo ser previstos outros técnicos, caso

necessario.

8 2° Ao Gestor do Contrato cabe a coordenacéo das atividades relacionadas a fiscalizacéo,
bem como da manutencdo da instrucdo processual quanto a execucdo do contrato e

formalizag&o dos procedimentos necessarios, devendo:

I — Transmitir as instrugdes e determinacBes a Contratada, em observacdo ao que
disposto no Contrato;

Il — Sustar ou recusar qualquer atividade ou bem fornecido, quando em desacordo com
o Contrato;

Il — Promover a fiscalizacdo da manutencdo das condi¢des habilitatorias no decorrer da

execucdo contratual;
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IV — Acompanhar o cumprimento das obriga¢Ges contratuais, podendo solicitar
informac0es e esclarecimentos a respeito das atividades, equipamentos e materiais a eles
relacionados, e realizar os procedimentos previstos neste Regulamento visando a sancao,
nos casos de inexecucdo das disposi¢Bes do Contrato;

V — Registrar as reclamacg6es, impugnacdes, irregularidades, falhas e outros registros
quanto a fatos que sejam considerados relevantes pela Fiscalizagdo, na execucdo das
atividades Contratadas;

VI — Avaliar a atuacdo da Contratada, previamente a renovacdo do Contrato,
manifestando-se a respeito nos autos do processo de fiscalizacéo;

VIl — A agdo ou omissdo, total ou parcial, da Gestdo e Fiscalizagcdo ndo exime a
Contratada da total responsabilidade pela completa execucdo do objeto, nos exatos termos

contratados.

8 3° A fiscalizagdo serd distinguida entre os elementos técnicos e administrativos e sera
realizado por colaborador eleito pela Autoridade Competente, devendo ser autuada em
processo administrativo préprio, no qual serdo acostadas todas as manifestacdes e atestes

realizados:

| — A fiscalizacdo técnica é o acompanhamento com o objetivo de avaliar a execucdo do
objeto nos moldes contratados, sob 0 ponto de vista técnico;
Il — A fiscalizacdo administrativa € o procedimento que averigua o cumprimento das

obrigagdes acessdrias, bem como da manutencdo das condi¢des previstas no Contrato.

Art. 78. Todas as comunicacOes do Gestor do Contrato deverao ser realizadas junto com

o0 preposto indicado pela Contratada.

8 1° As atividades de gestéo e fiscalizagcdo da execucdo contratual devem ser realizadas

de forma preventiva, rotineira e sistematica;
8 2° Acaso o0 Gestor do Contrato verifique o descumprimento de obrigagdes por parte do

contratado, deve comunicar o preposto deste, indicando, expressamente, 0 que deve ser

corrigido e 0 prazo maximo para a correcao;
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8 3° O Gestor do Contrato devera realizar o recebimento e ateste do produto ou servigo

prestado.

Art. 79. Executado o Contrato, o seu objeto sera recebido:

| - Em se tratando de obras e servicos:

a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, mediante
termo circunstanciado, assinado pelas partes em até 15 (quinze) dias da comunicacdo
escrita do contratado;

b) definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes, apés o decurso do prazo de
observacao, ou vistoria que comprove a adequacdo do objeto aos termos contratuais,
observado o disposto no art. 69 desta Lei;

Il - Em se tratando de compras ou de locagao de equipamentos:

a) provisoriamente, para efeito de posterior verificagdo da conformidade do material com

a especificacdo;

b) definitivamente, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do material e

consequente aceitacao.

8 1° Nos casos de aquisicdo de equipamentos de grande vulto, o recebimento far-se-a

mediante termo circunstanciado e, nos demais, mediante recibo.
8 2° O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela

solidez e seguranca da obra ou do servico, nem etico-profissional pela perfeita execucéao

do contrato, dentro dos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.
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8 3° O prazo a que se refere a alinea "b" do inciso | deste artigo ndo podera ser superior
a 90 (noventa) dias, salvo em casos excepcionais, devidamente justificados e previstos no
edital.

Art. 80. O pagamento é condicionado ao recebimento parcial ou definitivo, conforme
previsto no instrumento de contrato ou documento equivalente, e deve ser efetuado
mediante a apresentacdo de Nota Fiscal, da Fatura ou documento equivalente pela

Contratada, que deve conter o detalhamento do objeto executado.

8 1° Anteriormente ao ateste, 0 Gestor do Contrato devera realizar a prévia e necessaria
consulta a documentacéo fiscal para verificacdo da regularidade da Contratada, além da
comprovagao de pagamento das remuneragdes de seus empregados e do recolhimento das
contribuicdes sociais (FGTS e Previdéncia Social), correspondentes ao més daultima

competéncia vencida;

§ 2° Constatada a situacdo de irregularidade da Contratada, esta sera advertida, por escrito,

para que, no prazo de até 10 (dez) dias, regularize sua situacao.

Art. 81. Caso a Contratada seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento delmpostos
e ContribuicBes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES, devera
apresentar, juntamente com a Nota Fiscal, a devida comprovacdo, a fim de evitar a
retencdo na fonte dos tributos e contribuigdes, de acordo com a Lei n® 9.317/96 e sua
sucessora, a Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006.

8 1° A retencdo ou glosa no pagamento, sem prejuizo das sancdes cabiveis, s6 deve

ocorrer quando o contratado:

I — N&o produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades Contratadas; ou
Il — Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servico,

ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada; ou
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Il — N&o arcar com as obrigacGes trabalhistas e previdenciarias dos seus empregados,
quando dedicados exclusivamente & execugdo do contrato.

8§ 2° O contratado faz jus ao pagamento pelos préstimos executados e recebidos, ainda que
0 contrato ou aditivo seja nulo ou ainda que o contratado ndo mantenha as condicfes de

habilitacéo.

§ 3° Néo sera permitido pagamento antecipado, parcial ou total, relativo a parcelas
contratuais vinculadas ao fornecimento de bens, a execucdo de obras ou a prestacdo de

Servigos.

| - A antecipagdo de pagamento somente serd permitida se propiciar sensivel economia
de recursos ou se representar condicdo indispensavel para a obtencdo do bem ou para a
prestacdo do servico, hipdtese que deverd ser previamente justificada no processo
licitatério e expressamente prevista no edital de licitacdo ou instrumento formal de
contratacdo direta.

Il - A Administracdo podera exigir a prestacao de garantia adicional como condicédo para
0 pagamento antecipado.

I11 - Caso o0 objeto ndo seja executado no prazo contratual, o valor antecipado devera ser

devolvido.

Secdo V
Suspensdo da Execucdo do Contrato

Art. 82. A suspensdo da execugdo do contrato pode ser determinada pela Autoridade

Competente em casos excepcionais e motivados tecnicamente pelo Gestor do Contrato.

Paragrafo Unico. O Gestor de Contratos deve comunicar a suspensdo da execugdo do
contrato ao preposto da Contratada, indicando o prazo da suspensdo, que pode ser
prorrogado, se as razes que a motivaram n&o estdo sujeitas ao controle ou a vontade do

gestor da unidade técnica e demais medidas a serem tomadas.
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Secéo VI

Alteracdo dos Contratos

Art. 83. Eventuais alteragdes contratuais deverdo ser analisadas e justificadas peloGestor

do Contrato e consensualmente propostas junto a Contratada.

8 1° As alteracBes poderdo ser propostas nos casos previstos no art. 81 da Lei
13.303/2016, devendo a Area Técnica fundamentar:

I — Nos casos de alteracdes técnico-qualitativas, os motivos para a proposta variacdo do
projeto descrito no Edital ou nos documentos que previram a contratacao;

Il — Nos casos em gue se torne necessario o aumento quantitativo da contratacdo, devera
o0 Gestor justificar os motivos do acréscimo, respeitados os limites previstos no § 1° do
art. 81 da Lei 13.303/2016;

Il — As alteracdes e os requerimentos de reequilibrio-econdmico ndo poderdo decorrer
da ocorréncia dos eventos previstos como de responsabilidade da Contratada na Matriz
de Riscos.

Secao VII
Outras Formas Negociais

Art. 84. Além das figuras contratuais, a CEITEC podera utilizar outros instrumentos

previstos no direito privado e publico, em especial:

| — Conveénios;

Il — Memorando de Entendimento;
I11 — Acordos de Parceria;

IV — Acordos de Confidencialidade;

V — Acordos de Cooperacgdo Técnica.
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Art. 85. Os Convénios podem ser celebrados quando ocorrerem interesses mutuos e
reciprocos entre a CEITEC e outros 6rgaos ou entidades publicas ou privadas, com ou
sem fins lucrativos, visando a execucdo de projetos de cunho social, educacional, ou o
desenvolvimento de prototipos, testes de equipamentos, realizacdo de estudos técnicos,
Projeto de Pesquisa, Desenvolvimento & Inovacdo (PD&I), em observacdo a Lei
10.973/2004, Decreto 9283/2018 e ao Decreto 11.531/2023.

8 1° Na celebracdo dos Convénios, serdo observados 0s seguintes parametros

cumulativos:

| — A convergéncia de interesses entre as partes;

Il — A execucdo em regime de mutua cooperacao;

I11 — O alinhamento com a funcéo social ou objeto social do interesse coletivo;

IV — A analise prévia da conformidade do convénio com a Politica de TransacGes com

Partes Relacionadas.

8 2° A celebracdo de Convénio depende de aprovagdo prévia de Plano de Trabalho,

para execucdo do seu objeto.

8 3° O Plano de Trabalho podera conter a previsdo de aporte financeiro, assim como sua
forma de repasse, para realizacdo do objeto do Convénio, e deve estabelecer prazos e

etapas de execucéo.

8 4° Havendo aporte financeiro, na forma de repasse deve estar estabelecida a forma e
prazo para comprovacao de uso dos repasses, que, em ndo sendo atendidos, importardo

na impossibilidade de realizacdo do repasse subsequente.
8 5% A celebracdo de Convénio, bem como a realizacdo de alteracfes a seus termos,

deverdo observar as regras de licitacdes e contratos previstas neste Regulamento, no que

couber.
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Art. 86. Os Memorandos de Entendimento serdo firmados para explicitar intengfes

futuras quanto a projetos de interesse comum das partes.

Paragrafo unico. Quando os Memorandos de Entendimento previrem a realizacdo de

estudos pelas partes, devera haver clausula prevendo a reparticdo dos custos.

Art. 87. Os Acordos de Parceria serdo formalizados de acordo com a politica de parcerias,

visando a promocao dos objetivos sociais da CEITEC.

Art. 88. Os Acordos de Confidencialidade precederdo os contratos comerciais e de

parceria para realizacdo da atividade-fim da CEITEC.

Art. 89. Os instrumentos deverdo prever o escopo da confidencialidade, observados os
limites da Lei n® 12.527/2011.

Art. 90. Os Acordos de Cooperacdo Técnica sdo instrumentos de cooperacdo para a
execucdo de acBes de interesse reciproco e em regime de mutua colaboracédo, a titulo
gratuito, sem transferéncia de recursos ou doacao de bens, no qual o objeto e ascondicGes

da cooperacéo sao ajustados de comum acordo entre as partes.

CAPITULO VII
SANCOES ADMINISTRATIVAS
Secdo |

Disposic@es Preliminares
Art. 91. Serdo aplicaveis, tanto na fase licitatoria quanto na execucdo contratual, as
sancOes previstas na Lei 14.133/2021 e na Lei 13.303/2016 quando a Licitante ou

Contratada realizar um dos seguintes comportamentos:

| — Deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame ou para a assinatura do

contrato, quando exigido, ou, ainda, quando apresentar documentacao falsa;

55



GOVERNO FEDERAL

& cermec 13 Fi

UNIAO E RECONSTRUGAO

Il — N&o celebrar o contrato quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;

Il — N&do manter a proposta, salvo se em decorréncia de fato superveniente,
devidamente justificado;

IV — Dar causa a inexecucéo parcial ou total do contrato ou o retardamento da execucéo
ou da entrega do objeto sem motivo justificado;

V — Comportar-se com ma-fé, de forma fraudulenta, ou, ainda, praticar atos ilicitos.

Secao Il
Sancgdes Contratuais

Art. 92. O Contrato dispora, em observacao ao disposto no Edital ou nos documentos que
preveem a contratacdo, as san¢des pela inexecucdo total, parcial e pelo atraso no préstimo,
nos termos dos arts. 82 e 83 da Lei 13.303/2016, levando em consideragéo:

I — Os prejuizos, impactos e riscos decorrentes ou exacerbados pelo atraso ou da
inexecucéo;

Il — A relevancia da parcela adimplida, nos casos em que ha inexecucdo parcial do
contrato;

Il — A Requisitante deverd fundamentar as san¢fes estabelecidas no Edital ou nos

documentos que embasam a contratagéo.

Art. 93. O descumprimento das obrigacGes trabalhistas ou a ndo manutencdo das
condicdes de habilitacdo dardo ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais
sangdes, caso, apds oportunizado prazo para resolucdo da violagdo, a Contratada persista

inadimplente.
Art. 94. A rescisdo, seja amistosa, seja decorrente de inexecucdo contratual, ndo prejudica

a aplicacdo das sancOes cabiveis e da cobranca de eventuais danos diretos causados pela

parte que ensejar a inexecucao.
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8 1° A multa, prevista no inciso Il do artigo 83 da Lei n. 13.303/2016, obrigatoriamente
estabelecida no instrumento de contrato ou em documento equivalente, deve observar as

seguintes condi¢oes:

| — Pode referir-se a inexecucdo completa da obrigacdo, a de alguma clausula especial
ou simplesmente a morg;

Il — N&o pode ser superior a 10% (dez por cento) do valor do contrato licitado ou
celebrado com contratacéo direta, sem prejuizo da cobranca de perdas e danos decorrentes
da inexecucao contratual;

Il — Se a multa moratdria alcancar o seu limite e a mora ndo se cessar, 0 contrato sera
rescindido, salvo decisdo em contrario, devidamente motivada, da Autoridade

Competente.

CAPITULO VIII
RECURSOS ADMINISTRATIVOS

Art. 95. Da declaracdo do vencedor, ou da habilitacdo, em sede dos certames licitatorios,
ou, ainda, da aplicacdo de sanc¢des por inexecucdo contratual ou mora,poderéd qualquer
Licitante oferecer Recurso Administrativo, nos termos previstos nas Leis 13.303/2016 e
14.133/2021, e em observacdo Capitulo XV da Lei 9.784/99.

Paragrafo unico. O acolhimento de recurso pela Autoridade Competente importara a
invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento. Por sua vez, 0 ndo
acolhimento importara na remessa a Autoridade Superior, nos termos das normas

aplicaveis.

CAPITULO IX
DISPOSICOES FINAIS
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Art. 96. Toda e qualquer alteracdo das normas citadas neste Regulamento aplicam-se

imediatamente, no que couber.

Art. 97. Permanecem regidos pela legislacdo e regulamentacdo anterior os contratos,
acordos e outros instrumentos congéneres iniciados ou celebrados em data anterior a
vigéncia deste Regulamento.

Art. 98. Este Regulamento sofrera revisdo ap6s 180 (cento e oitenta) dias de sua entrada
em vigor e podera ser alterado a qualquer tempo por deliberacdo da maioria dos membros

do Conselho de Administracdo da CEITEC.

Art. 99. Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicacgéo.
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